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Interviene il Segretario comunale signor 7{~.f§*~9

Il Presidente, constatato che gli intervenuti sono in numero legale, dichiara aperta la riunione e li
invita a deliberare sull’oggeito sopraindicato.

IL CONSIGLIO COMUNALE

Premesso che sulla proposta di deliberazione relativa all’oggetto:

- il responsabile del servizio interessato, per quanto concerne la regolarit tecnica;

- il responsabile di Ragioneria, per quanto concerne la regolaritd contabile;

- il Segretario comunale, sotto il profilo della legittimita,
ai sensi dell’art. 53 della legge 8 giugno 1990, n. 142 recepita dalla 1..R. 48/91 hanno cspresso parere
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-1l Presidente relaziona in merito all’argomento.
-l Cons. Chiazzese Luciano fa presente che il contenuto dell’art.32 dello Statuto risulta
limitativo del diritto dei Consiglieri nella parte in cui & prevista la disciplina dei giorni ¢
delle ore di visionare gli atti con determinazione Sindacale,
-Il Cons. Termine Giuseppe propone che l'art.32 al comma 5 possono apportarsi delle
modifiche nel senso di prevedere che i Consiglieri Comunali hanno diritto di avere visione
degli atti tutti i giorni lavorativi compatibilmente con le esigenze di servizio degli impiegati
¢ nei giomi che saranno stabiliti dal Sindaco si potra avere a disposizione ['impicgato
addetto ¢ che copie delle deliberazioni affisse all'albo pretorio vengono messe a
disposizione del pubblico presso 1'Ufficio relazioni con il pubblico.
-II Cons.Chiazzese Luciano ribadisce il diritto al libero accesso agli ami da parte dei
Consiglieri per favorire il potere ispettivo dei Consiglierd, per cui il diritto di accesso non
puo cssere regolamentato e limitato dal Sindaco con propria determinazione, esprime il
suggerimento di mettere a disposizione tutte le deliberazioni presso la Biblioteca
Comunale.
Terminato il suo infervento il Cons.Chiazzese Luciano si assenta unitamente al
Cons.Giuffrida Leonardo.
-Dopo una breve discussione circa il contenuto dell’art.32 il Cons. Violante Francesco
propone di modificare I'art.32 come segue:
*il comma uno rimane invariato:
il comma 2 viene sostituito con le parole:” Gli Uffici sono a disposizione dei Consiglieri
Comunali per lo svolgimento dei relativi fini istituzionali™:
*il comma 3 rimane invariato:
*1l comma 4 viene eliminato:
*il comma 5 che diventa comma 4 viene modificato cosi: “II Consigliere richicdente ha
diritto di ottenere il rilascio delle copie dei documenti entro S giorni dalla data
acquisizione della richiesta al protocollo generale del Comune, fatta cccezione per
documenti singoli il cui rilascio avverra in manicra immediata, T rilascio avverra presso la
sede dell’Ufficio competente nelle ore di Ufficio. 11 responsabile dell Ufficio competente
ha I"obbligo di comunicare con lettera al Consigliere richiedente il glorno in cui € possibile
ritirare le copie degli atti,
-Il Cons. Termine Giuseppe sentita la proposta di modifica formulaia dal Cons.\Violante
Francesco dichiara di ritirare la proposta dianzi formulata. al fine di dare un segnale di
dialogo ¢ di recepimento delle proposte fattive formulate dai Consiglieri di minoranza.
-I Presidente chiede il parere di legittimita del Seeretario in merito alla proposta formulata
dal Cons. Violante Francesco.
-II Segretario Comunale in merito alla proposta di modifica avanzata dal Cons.Violante
Francesco esprime parere favorevole di legittimita.
-1l Presidente pone ai voti la proposta formulata dal Cons. Violante.
Procedutosi a votazione mediante alzata di mano si ha il seguente risuliato:

presenti n.10 votanti n. 10 - voti favorevoli alla proposta n. 10,

IL C.C.

-Vista la proposta allegata alla presente:
-Sentiti § Consiglieri intervenuti nella discussione:
-Sentita la proposta formulata dal Cons. Violante Francesco. approvata come risulta dalla
votazione in premessa;
-Visto il Regolamento per lo svolgimento del procedimento Amministrativo ¢ per il diritto
di accesso agli atti allegato alla proposta ed emendato come dalla proposta formulata dal
Cons. Violante Francesco;
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Premesso che la 1. r. N° 10 del 30 aprile 91 reca disposizioni per lo svolgimento dei
procedimenti amministrativi ed in particolare, quelli che si concludono con un provvedimento finale
di competenza degli organi istituzionali del Comune, il diritto di accesso ai documenti amministrativi e
la migliore funzionalita dell’attivitd amministrativa.

Che lalegge 675 del 31.12 1996 reca norme per la tutela della privacy .

Che essendo indispensabile regolamentare lo svolgimentio del procedimento amministrativo ed
il diritto di accesso agli atti in conformita alle suddette leggi, ¢ stato predisposto apposito regolamento
composto di N° 36 articoli, che si allega alla presente

SI PROPONE

L’adozione del regolamento per lo svolgimento del procedimento amministrativo ¢ per il diritto di
accesso agli atti, ai sensi della Lr. 10 del 30 aprile 1991 ¢ della legge 31 dicembre 1996 (tutela della
privacy), nel testo allegato alla presente proposta di deliberazione quale parte integrante ¢ sostanziale.
composto di n° 36 articoli.
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COMUNE DI CATTOLICA ERACLEA
(PROVINCIA DI AGRIGENTO)

. REGOLAMENTO COMUNALE PER LO
SVOLGIMENTO DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO E PER IL
DIRITTO DI ACCESSO AGLI ATTL

CAPOI°
PRINCIPI

ARTICOLO 1

1 11 presente regolamento, adottato ai sensi ed in esecuzione della L. r. 30 aprile 1991 n° 10,
disciplina lo svolgimento dei procedimenti amministrativi che si concludono con un provvedimento
finale di competenza degli organi istituzionali del Comune di Cattolica Eraclea, nonché 1’esercizio
del diritto di accesso dei cittadini agli atti del Comune.

2 Al fini del presente regolamento, per procedimento si intende la fase preparatoria, che
comprende il momento dell’iniziativa d’ufficio o ad istanza di parte, la fase istruttoria, e degli
adempimenti procedimentali connessi, la fase costitutiva e¢- conclusiva con 1’adozione del
provvedimento finale. Resta esclusa la fase integrativa dell’efficacia, che rimane di competenza
degli organi di controllo.

ARTICOLO 2
(PROCEDIMENTO)

1 Gli atti di competenza del Comune sono esaminati secondo un rigoroso ordine
cronologico, salvi particolari casi di urgenza e di impossibilita che dovranno risultare da esplicita
motivazione del responsabile dell’unita organizzativa preposto al procedimento.

2 11 procedimento ¢ iniziato:
a) d’ufficio ed avviato di iniziativa del responsabile della sezione per tutti gli atti a contenuto
vincolato per i quali la legge od i regolamenti prevedano 1’obbligo dell’adozione entro termini
prefissati od in data certa;
b) d’ufficio, su richiesta del Sindaco o degli altri organi previsti dallo statuto al medesimo
responsabile, per gli atti non obbligatori ¢ a carattere discrezionale; ‘
¢) ad istanza di parte;

Con richiesta, gli organi di cui alla let. b) fissano il contenuto essenziale del provvedimento
finale, salvo I'obbligo del responsabile di verificarne la conformiti della legge ¢ dei regolamenti

3 ogni procedimento si conclude con provvedimento finale.



4 Gli atti comunicati o notificati a destinatari determinati indicano il termine e I’autoriti a
cui ¢ possibile ricorrere. '

ARTICOLO 3
(Termine di procedimento)

1 11 procedimento, in quanto non sia gia direttamente disposto per legge o per regolamento,
si conclude nel termine di giorni sessanta a decorrere dall’inizio del procedimento d’ufficio o dal
ricevimento dell’istanza,

2 Lo spirare del termine, senza giustificato motivo o giusta causa da parte del funzionario
responsabile, comporta 1’applicazione delle sanzioni previste dalla legge e dai regolamenti.

. 3 I termini non si applicano per le certificazioni rilasciate a vista,

4 Nei procedimenti nri quali ¢ previsto I'intervento, attivo o consultivo, di altre pubbliche
amministrazioni o di soggetti giuridici privati, i termini sono sospesi per il periodo che intercorre
tra la data della richiesta dell’intervento e la data di ottenimento di esso.

CAPO II°
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

ARTICOLO 4
(Unita organizzativa responsabile del procedimento)

1 L'unitd organizzativa coincide con le sezioni previste dal vigente regolamento organico
del personale dipendente anche se non fa capo ad esse la competenza per I’adozione del
provvedimento finale.

ARTICOLO 5
(Assegnazione dei procedimenti al responsabile)

111 dipendente preposto alla direzione di ciascuna unita organizzativa assegna a sé o ad altro
dipendente addetto all’unitd, secondo I’attribuzione delle mansioni previste da regolamento degli
uffici e dei servizi, la responsabilita dell’istruttoria e dj ogni altro adempimento inerente il singolo
procedimento, nonché, eventualmente, I’adozione del provvedimento finale.

3 Nei casi di assenza o dj legittimo impedimento dell’assegnatario del procedimento, il capo
dell’'uniti organizzativa avoca a sé od assegna ad altro dipendente i procedimenti non ancora
definiti.

4 L’assegnazione nonché eventuali suc variazioni, deve risultare da apposito registro di
protocollo interno.



5 L'unita organizzativa competente ¢ il nominativo del responsabile del procedimento sono
comunicati ai soggetti di cui all’art. 7 del presente regolamento ¢ , a richiesta, a chiunque vi abbia
interesse.

6 Ogni dipendente dell’uniti organizzativa, cui sia stata assegnata la responsabilita
dell’istruttoria e di ogni altro adempimento inerente il procedimento, sottopone gli atti compiuti al

7 Gli operatori che, per qualifica funzionale ¢ profilo professionale rivestito, cosi come
definiti dai contratti di lavoro del comparto degli Enti Locali, non hanno la responsabilita del
procedimento, rispondono comunque degli atti e di ogni altro adempimento loro affidato nej limiti
della loro competenza ed in base alle regole della comune diligenza.

ARTICOLO 6
(Compiti del responsabile del procedimento)

1 Compete al responsabile del procedimento:

a) valutare, ai fini istruttori le condizioni di ammissibilita, i requisiti di legittimazione ed i
presupposti, che siano rilevanti per ’emanazione del provvedimento;

b) accertare d’ufficio i fatti, disponendo il compimento degli atti all’'uopo necessari ed
adottare ogni misura per I’adeguamento ¢ il sollecito svolgimento dell’istruttoria, nonché
chiedere il rilascio di dichiarazione e la rettifica di dichiarazioni o istanze erronee ed
incomplete, esperire accertamenti tecnici ed ispezioni ed ordinare esibizioni
documentali,

¢) proporre I'indizione o, avendone la competenza, indire le conferenze degli uffici e dei
servizi;

d) curare le comunicazioni, le pubblicazioni ¢ le notificazioni previste dalle leggi ¢ dai
regolamenti;

dell’istruttoria il provvedimento finale, ovvero trasmettere all’organo competente, entro
dieci giorni, gli atti, unitamente allo schema del provvedimento, finale proposto per
I’adozione. ’

2 11 responsabile del procedimento entro gli ultimi tre giorni di Ogni mese, comunica per

iscritto al capo dell’unita organizzativa cui ¢ assegnato 1’elenco dei procedimenti definiti ed
in corso di definizione e/0 in istruttoria.

3 11 responsabile di ciascuna unita organizzativa ogni primo di mese comunica per iscritto al
Sindaco Ielenco dei procedimenti definiti /0 in corso di definizione ¢/o in istruttoria.




CAPITOLO III°
PARTECIPAZIONE AL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

ARTICOLO 7
(Comunicazione dell’inizio del procedimento)

) Ove non sussistano ragioni di impedimento derivanti da particolari esigenze di celerita del
procedimento, 1'avvio del procedimento ¢ comunicato, eniro dieci giorni ai soggetti nei
confronti dei quali il provvedimento finale ¢ destinato a produrre effetti diretti ed a quelli che
per legge debbono intervenirvi.

) a comunicazione < predisposta dal responsabile del procedimento previa controfirma
dell"unita organizzativa. ¢ sottoposta alla firma del Sindaco.

) Nella comunicazione devono essere indicati:

a) I'oggetto del procedimento promoso:
by I'ufficio e la persona responsabile del procedimento < chi lo sostituisca:
¢) lufficio in cui i puo prendere visicne degli att1.
1) 'omissione della comunicazione puo essere fatta valere solo dal soggetto nel cul interesse la
comunicazione ¢ prevista.

ARTICOLO 8
(facolta di intervento nel procedimento)
11} Qualunque soggetto, portatore di interesse pubblici o privati. nonche i portatori di interessi
diffusi costituiti in associazione o comitati cui possa derivare un pregiudizio dal provvedimento.
hanno facolta di intervenire nel procedimento.

ARTICOLO 9
(Criteri e modalita di intervento nel procedimento)
1) Isoggetti interessati di cui ai precedent articoli 7 ¢ 8 hanno diritto di:
a) prendere visione degli atti del procedimento, salvo i limiti ¢ le condizioni previst dall”art.20
del presente regolamento: B
b) presentare memorie scritte € documenti. che I'amministrazione comunale ha 1'obbligo di
valutare. ove siano pertinenti all’oggetto del procedimento.

ARTICOLO 10
(Accordi fra gli interessati e ’amministrazione)

1) In accoglimento di osservazioni ¢ proposte presentate a norma del precedente art.9.
I amministrazione comunale precedente pud concluders, senza pregiudizio dei diritti dei
ferzi. ¢ in ogni caso nel perseguimento del pubblico interesse. accordi con gli interessati al
fine di determinare il contenuto discrezionale del provvedimento finale ovvero. nei casi
previsti dalla legge ¢ dai regolamenti, in sostituzione di questo.

2y Gh accordi di cui al presente articolo debbono essere stipulati. a pena di nullita. per atto
scritto. salvo che la legge disponga altrimenti. Ad essi si applicano ove nen diversaments
previsti. i principi del codice civile in materia di obbligazioni ¢ coniratti in quanio
compatibili.

3) Gl accordi sostitutivi det provvedimenti sono soggetti ai medesimi controlli previsti per
questi uitimi dalla legge.

4) Per sopravvenuti motivi di interesse pubblico il Comune puod recedere unilateralmente
dall’accordo. salvo 1'obbligo di provvedere alla liquidazione di un indennizzo in relazione
agli eventuali pregiudizi verificatesi in daqno del previsto.
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5)

6)

Le controversie in materia di formazione, conclusioni ed esecuzioni degli accordi di cui al
presente articolo sono riservate alla giurisdizione esclusiva del giudice amministrativo.

ARTICOLO 11
(Criteri e modalita per la concessione dei benefici)

1) la concessione di sovvenzioni. contributi. sussidi, ausili ¢ vantaggi economici. ¢ disciplinata
dall’apposit‘o regolamento approvato fwefly ¢-¢-m- 1S 2, G- 02-[¢fL {mm"ﬁmd‘g o S g e
20 dU (LG 1489 2 m-12 i eR-0i-44y -

1)

3)

I)
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SEMPLIFICAZIONE DELL'AZIONE AMMINISTRATIVA
ARTICOLO 12
(Conferenza degli uffici e dei servizi)
Qualora sia opportuno effettuare un esame contestuale di vari interessi pubblici coinvolti in
un procedimento amministrativo, il Comune indice di regola una conferenza degli uffici e'o
dei servizi. La convocazione per la partecipazione alla conferenza deve indicare I'ogeetto
della determinazione ¢ deve essere recapitata al destinatario entro tre giorni  feriali
anticedenti la data della convocazione. g
La conferenza stessa pud essere indetta anche quando il Comune debba acquisire intese.
concerti. nulla osta o assensi comunque denominati di alire pubbliche amministrazioni
intervenute tengono luogo degli atti predetti, |
i considera acquisito I'assenso dell’amministrazione la quale, regolamente convocata. non
abbia partecipato alla conferenza.

ARTICOLO 13
(Parere obbligatorio degli organi consultivi)

Ove debba essere obbligatoriamente sentito un organo consultivo, questo deve emettere il
proprio parere entro il termine prefissato da disposizioni di legge o dai regolamenti o. in
mancanza, non olire novanta giorni dal ricevimento della richiesta.

In caso di decorrenza, del termine senza che sia stato comunicato il parere o senza che
l'organo adito abbia rappresentato ssigenze 1struttorie, ¢ in facolta dell’amministrazione di
procedere indipendentemente all’ acquisizione del parere.

ARTICOLO 14
(Pareri e valutazioni tecniche di organi od enti)

Ove. per disposizione espressa di legge o regolamento sia previsto che, per I'adozione di un
provvedimento. debbano essere aquisite le valutazioni tecniche di organi o enti appositi ¢
tali organi od enti non provvedano nei termini prefissati dalla disposizione stessa o, in
mancanza. eniro novanta giorni dal ricevimento della richiesta. il responsabile del
procedimento deve chiedere le suddette valutazioni tecniche ed altri  organi
dell’amministrazione pubblica o ad enti pubblici. che siano dotati di qualificazioni ¢
capacita tecnica equipollente, ovvero ad istituti universitari.

Qualora I"'amministrazione abbia richiesto pareri facoltativi deve prescindere dagli stessi se
non sono stati resi entro sessanta giomi dalla data della ricezione della richiesta da parte
dell’organo adito.

.. |

# 1l



D

1)

I)

1)

3)

ARTICOLO 15

(Registro delle opere pubbiiche) j
E’ istituito il registro delle opere pubbliche, in esso sono specificati I"oggetto dell’opera in
corso, la ditta esecutrice dell’opera ¢ degli estremi della gara di appalto, il direttore dei lavori ed
il tecnico progettista, i pareri ¢ i nulla osta sul progetio, eventuali varianti adottate o in corso di
adozione, I'importo dei lavori a base d'asta. I'ente finanziatore dell’opera nonché ogni altra
notizia rilevante utile alla conoscenza dell’ opera pubblica,
Il registro di cui al comma 1 ¢ tenuto dal capo sezione dell'ufficio tecnico, o messo a
disposizione di oeni cittadine ¢ chiunque ne abbia interesse puo ottenerne parzialmente copia
entro dieci giorni dalla domanda,

ARTICOLO 16

(Autocertificazione e acquisizione d’ufficio di documenti)
II Comune di Cattolica Eraclea garantisce I"applicazione delle disposizioni in materic dj
autocertificazione ¢ dj presentazione di atti ¢ documenti da parte di cittadini e pubbliche
amministrazioni di cui alla legge 4 gennaio 1963, n.15. e successive modificazion; ed
integrazioni.
Qualora I'interessato dichiari che i fatti, stati e qualita sono attestati in documenti gia in
possesso dell’ente il responsabile del procedimento provvede d'ufficio all’acquisizione dei
documenti stessi o copie di essi.
Sono parimenti accertati d'ufficio dal responsabile del procedimento i far, gli stati ¢ qualita che
il Comune ¢ tenuto a certificare. ’

ARTICOLO 17
(Pareri sulle proposte di deliberazione)
I'termini per il rilascio dej pareri sulle proposte dj deliberazione sottoposte alla Giunta o 2l
Consiglio, di cui all’art.53 della legge 8 giugno 1990, n.142, recepita dall’art. 1. comma 1, della
LR.11/12/1991, n.48 ¢ pertinenza dei responsabili tecnici, di ragioneria e del Segretario
Comunale sono fissati in cinque , se ordinari, in ventiquattro ore, se urgenti.

ARTICOLO 18

{Denuncia di inizio attivita)
Nei casi in cui la legge subordina I’esercizio di una attivita privata al rilascio di autorizzazione,
licenza. abilitazione, nulla Osta, permesso o altro atto dj consenso comunque denominato.
I'interessato, previa denuncia di inizio di attivita al Comune, puo intraprendere 1a medesima.
Nei casi di cui al comma precedente il Comune verifica d’ufficio la sussistenza dei presupposti
¢ dei requisiti di legge ¢ di regolamento richiesti e dispone, se del caso, con provvedimento
motivato. il divieto dj prosecuzione dell’attivita e Ja rimozione dei suoi effetti.salvo che. ove cio
sia possibile. 'interessato non provveda a confermare alla normativa vigente detta attivita e
suoi effetti entro i terminj prefissati caso per caso dal Comune, che in ogni caso non possono
essere inferiori a quindici. né superiori a trenta giorni,
Qualora i responsabili non rivestano la qualifica dj funzionario essi dovranno pur sempre
pronunciarsi sulla proposta di deliberazione. atteso che il 1° comma dell’art.53 stabilisce tale
obbligo a prescindere dalla qualifica, ma pareri espressi avranno mera rilevanza interna,
trovando in tal caso applicazione il 2° comma dell’art.33 che ha espressamente previsto 1'potesi
di mancanza del funzionario comunale criterio residuale dunque interverra Ia competenza del
Segretario comunale che farj suo il predetto parere, rispondendone perd solo in relazione alle
Sue competenze con esclusione degli aspetti tecnici non inerenti alla sua professionalits.
le disposizioni del presente articolo si appligano nei casi in cuj il rilascio dell’atto di assenso dej
Comune dipenda ssclusivamente - dall’ ace Tlamento dei presupposti ¢ dei requisiti prescritti.
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3)

senza I'esperimento di indagini o di prove al riguardo, non sia previsto alcun limite o
contingente complessivo per il rilascio dell’atto stesso e in ogni caso non possa derivare’
pregiudizio alla tutela dei valori storico - artistici ¢ ambientalj o siano rispettate le norme 3
tutela dei lavoratori sui luoghi di lavoro,

ARTICOLO 19
(Silenzio-assenso per mancanza di diniego nei termini)

nelle ipotesi di cui al 1° comma del precedente articolo 18 1Ia domanda si considera accolta
qualora. entro il termine dj giomni sessanta dalla sua Presentazione, non venga comunicato
all’interessato il provvedimento di diniego.

Tuttavia. sussistendone le ragioni di pubblico interesse. " Amministrazione comunale puo
annullare I"atto di assenso ilegittimamente formato. salvo che. ove cio sia possibile.
I'interessato provveda a sanare i vizi entro il termine prefissato dall’ Amministrazione comunale
stessa che non puo essere inferiore 3 quindici né superiore a trenta giorni.

ARTICOLO 20

(Dichiarazione di sussistenza dei presupposti e dej requisiti)
Con la denuncia ¢ la domanda di cui agli artt. Precedenti Iinteressato deve dichiarare 1a
sussistenza dei presupposti ¢ dei requisiti di legge ¢ regolamento a norma dell’art.4 della legge
4/1/1968. n.15.
Le disposizioni di cuj ai precedenti articoli 18 ¢ 19. relativi alla conformazione dell’attivita ¢ dei
suoi effetti alla legge o ai regolamenti ed alla sanatoria dell"attivita stessa. non si applicano nei
casi in cui I'interessato abbia rilasciato dichiarazioni mendaci 0 attestazioni false.
L¢ sanzioni amministrative attualmente previste in caso dj svolgimento dell’attivita in carenza
dell’atto di assenso dell’amministrazione o in difformita di esso si applicano anche nei riguardi
di coloro i quali diano inizio all’attivitd ai sensi dej precedenti articoli 18 ¢ 19 in mancanza dei
requisiti richiesti o. comunque. in contrasto con la normativa vigente.
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CAPO IV°
Per la disciplina del diritto di accesso ai documenti
dell'Amministrazione comunale e per la riservatezza dei dati
perscnali.

= i
esponsabili di area e 4i servisi a

."
respensabilitd del procedimento, anchs in wia

o nza, sono responsabi
48l procediments di accesso. I medesimi assicurane 1'sssrcizio del  diriti
anche in wvia informels =

telematicl, ai soggetri legitti

S
ART, 2

o al documenti ammir

looument? amministr:

Vigenti 1n me

ali di sogoszti
ta di acceszo.
realizzate con la pubblicazisne, i1 deposit

=
il

g gt
oo
g

actuabili a mezzo i strumenti
dei documenti cui sia consentito

pUo riguardars anche piu di un dccumento




richieste di accessa a pit  documenti, i1 richiedente deve specificare

l'interesse alla concscenza di Llascun Slndulu dtru,

1. Possocno essers rilasciate i i

debbono comprendere 1a prima = l'ultima pagina del doo = e le pagine omesze
- g

devono essers indisate
3. &' 1~::gllment: della richisst Compcrta anche iz
facolta di accessc a tutti i suci
ART. 25
soggettl akilitati ad ssercitara 1'accazzc

il diritto di accesso ai documenti amministrativis
7antanc un intsresse per iz tutels di situ zicni giuridicamente

interes=i pupbli

1. I1 diritcos di cui =a1l®
a) alle « cl "nra icni ad
SLnﬂacaii,
51 estende ai
razicne la
parti la cui ,JDUSClL;¢ldu c
e del diritte alla riservatszza del

DI:‘J. )

dimenti emessi dai dipendenti;
at_i = al  documenti di cui  sia eéspressamente pravizta  1a
pubblicizzasions
d) alle direttive, istruzicni ed in generals ail deocumenti in cui si determina
l'interpretazione di norme giuridiche applicats dall'Amministrazione
nell'attivita rilsevante rer l'estarnc; o
2) alle =laborazioni statistiche dei dati, contenuti nells banche dati
informatizzate, gestite dalla Amministrazicne comunale. A tal fine la Giunta
comunale  delikbera e rende pubblice 1'slenco delle singole =2laboraziconi
ottenibili dalle singole banche dati che per leorc natura o per disposizione
di legge, sano coperte da seqreto, oi qunil che sonc conoscibili solamente
da determinate categorie di Sﬁﬁgﬂt*l pubblici o privati e di quelle cui tutti
possono acceders,
La Giunta stabilisce il costs della copia dells singole elaborazioni ottenibili
dalle kanche dati ges tlte dall’ Ammlnls*razlcne.
ngoli contenuti in banche dati, l'accesse & consent]

‘-

Relativamente ai dati si ita
con le modalita ed i limiti 4i cui alla legge 31 dicembre 1996, n. 675 ed alle
disposizioni del pressante rs olampntu.

« Salve diversa dispc Lone l—ﬂl=lat1va, staty re
garantits i1 diritto di chiungue ad ottensre 1nfwrma i
1'Amministrazione sia in possesse, concernenti la propria vperscna o la
correzicne gratuita di eventuali 2rrori ed omissicni.
3. La richiesta 4i acee 250 wva redatta in carta semplice dall'interessaro =
dirstta all'Amministr azione comunale. Essa deve zontenere:
al le generalita del richi edente complete di indirizze = numerc di telefons o di

)

)
0]
s
043
]_l

Lax;

b) l'indicazione del documento o dei documenti oggetto della richiesta ed
Sventualmente del procedimento in ecui , (o scno) inserito (o inseriti),
nonché, tutti gli altri slementi utrli alla idnntificahion

ay 1t aVuntualc indicazicne de®*tipo dilinformazicne richiesta;

d) i motivi per i quali viene esercitate il diritto di accessc;

e) l'interesse concrsto a co ondscere 1'atto;



f) la data e la sottoscrizione.
4. La richiesta pud pervenire all'Amministrazicne comunale con qualsiasi mezzo
Il rilascio di copie, salve le disposizioni wvigenti in materia di bollo,
subordinato al rimborso del costo di ripreduzicne.

ART. 27
Limitazioni al diritto di accessc

1. Le limitazioni al diritte di accesso si riconduconc alle fattispecie " di
informazioni coperte da Segreto previsto da dispesizicni di legge o la cui
diffusione possa pregiudicare il diritto alla riservatezza delle perscne, dsi
JTuppl o delle imprese, o impedire o gravemente ostacolare il correfts
svclgimento dell'azicne amministrativa. Fatts salve le ipctesi di segrecs
previste da altre leggi, il diritto di accesso & Soggetto:

* 2 limitazione ed esclusione nelle ipotezi prevists dail'apt. 4, comma 2,
tetn, al, ki, o) della lsgde n.241/1920;

- a differimento nell'ipctesi previswa dall'are. 24, ccoma 6, della
n.241/1994,

<. Per scddisfare le esigenze 4i cui L+ ccmma 1 del presencs articclo, ai sensi
dell'art. 24, comma 4, dells lagge n. 24171930, sona sottratti a3l diritts Ai
accesso, 1n particolare, i seguenti documents:

3} progetti = cartografis di edifici adikbiti ad installa ion: militari, =sd

b/ progetti
creditizis;

¢} provvedimenti in materia di ordine pubklice, prevenzione o repression

criminalita; .

denuncia, esposti, verkali  4i accertaments relativi a violazizoni,

irregolarita, infrazioni SCggetts a comunicazicni di  notizis di  reatc

all’autorita giudiziaria, in quanto coperti da segreto istrutteorio;

2.

L
atti delle commissioni =g elaborati di concorso, sino al compimsnto delle
prove;ol8l

f) notizie e ' documenti relativi alla wvita privata, utilizzari ai fini
dell'attivita amministrativa, nonché rapporti informativi, svolti su
richiesta di Enti, concernsnti Situazioni econcmiche e morali;

g) ‘cartelle:sanitarie di dipendenti comunali;

h)" provvedimenti'relativi a trattamento samitario obbligatorio (T.S.0.);

i) documenti’ in ‘blocco per -categorie o per periodi di tempo che non s=sianc
ricollegabili alla tutela di situazioni giuridicamente rilevanti oppure ad
una’ attivita amministrativa determinata. ed in .funzione dell'attivita
medesima; 53 0 1 .

i) incidenti stradali (ad esclusicne dei casi di cui all'art.1ll, comma 4, del
d.1lgs."N.7285/1992). 7"

3. L'esercizio del diritto di-accesso si svolge nel.rispetto dei principi e con

le limitazioni di cui alla legge 31 dicembre 1996, n.&75.

(19

» ¥ Ry ART. 28
Accesso agli atti istruttori di procedimsnto in coree

1. Conformemente alltart.10, comma 1, della legge 241/1920, & fatta salva la
tutela del * segreto, della riservatezza e del buon andamsnto
dell'Amministrazione, qualunque soggetto, portatore di interessi diffusi
costituito in: associazicne o comitati, cui possa derivare un pregiudizic dal
provvedimento, ' ha facolta di intervenire nel procediments e di esercitare il
diritto di visicne degli atti istruttori, nonché di presentare memorie scritte o
documenti, che 1'Amministrazione ha obblige di valutare ove siano pertinenti
all'oggetto del procedimento.

o] )

I AR[. 29
Accesso alle inPSrmazioni sull'iteredel procedimente



I soggetti nei confronti dei guali il provvedimento ¢ destinato a produrr
fetti diretti, o «che per legge debbono intervenirvi, oppure a
terminato l'avvio del procediment ssc, hanno il diritto di richiedere & di
ere dal responsabile del procedimentes, ai szen=zi dell'art.1d, della 1= 3
£1990, informazioni circa lo stato di avanzaments e il tampo di attssa per
sito di un procedimento in corsc che 1i riguardi.
1 soggetti cul al comma 1 hanno il diritto di ricevere dal res 3
procedimento risposta a domande motivate e dubitative sul corretto e tempest
e

ive
svolgimento del procsdimenteo, sia da un punto di wvista strettamente formals, sia
per quanto riguarda l'osservanza ¢ l'esatta applicazicne delle norme, statutaris

2 regolamentari.

. ART. 30
Modalita di esercizic

iritto di accessc
i amministrativi
che il cittadino neon ric

ha diritto ad otteners

ART.Z21
Istituzicne del sevizic informazicne

1. Per favorire il diritto all'informazione nells forme previste dal presents
regolamento 2 conformements alle nravisicni dell'art.8, comma 2, del DPR
n.352/1992, nonche del d.lgs. n. .29/1993, wviene istituitc "Serviric
Informazioni" per i cictadini. Il responsa Dile del 3Zevizic Infocrmazicnl viens
nominato dal Sindaco.

ART. 232
ritto di accesso dei consiglieri comunali

1. I consiglieri comunali hanno il diritto di octtenere dagli uffici tutts 1
informazioni e le notizie in lore possessa, utili qll'ospletamcnro del propric
mandato. I consiglieri comunali sonc tenuti al segfsto nei casi specificataments
determinati dalla legge.

2. L'istanza di accesso deve essere inoltrata al Sindaco. Gli Uffici scno a
disposizione dei consiglieri comunali psr lo svolgimentc dei relativi fini
istituzionali.

i

2. Il rilascio ai consiglisri di copia degli atti e dei decumenti & esentato dal
pagamento dell "imposta di bollo e di gualsiasi il:ltto a4l segrsteria.

1. Le richieste di accessc pressntate dail consiglisri comunali =i prasumonc
effettuate per 1l'e dplvbamwnto del loro mandatc. Nel casc in cul le richieste

2
Slanc presenvate per ragioni diverse, si applicherannc ls dispeosizioni contenutse
1'art 44 del presente regclamsnto.

. Il consigliere richiedente ha diritto di ottenere i1 rilascic delle
dﬂuument1 sntro 8 glorni dalla data di  acguisizione della rich':

otoccllo generale del Comune. Il rilascio avverra pressc la sede de

Cﬂmpetente, nelle ore di ufficioc.vIl Consigliere ha diritto di avers wvisicne
degli atti nei giorni ed agli orari che saranno indicati da apposita

’Tj

determinazicne del Sindaceo, in modo 1a conciliare il dirittec all'accesse con le
ssidgenze i ncrmale tun:ianamcnf

! degli mffici., Quando non nscessitanc
particolari ricerche, il cchsiglisre ha diritto di avers visicne degii atti
' 24 asta. Il Responsabils dell'Ufficic competsnts ha

E-]




l'obbligo di comunicare con lettera al consigliere richiedentes il giorno in gui

e possibile ritirare le copie degli atti.

Individuazione di titclare e responsabili

1. 21 fini dell'applicacicne dslla lsgge 31 dicembre
titolare del trattamento dei datl personali con
gutomatizzate o cartacee del Comune stesso. Gli adempi

5/1996 scno effettuati dal Sindace in guanto rapprese

L L

leggs €75/199¢, nesll

re pon:aLALl degli

et

ART. 24

Circnlazicne dei dati all'intarno del Tomune di Cattolica Ex

o servizio, il responsabkils d=]l trattaments

Richieste di comunicazione = di dai privati = da

|-

1. Ogni richiesta rivolta dal privati al Comune e finalizzata ad otteners 1
trattamento, la diffusione e la comunicazione deil dati personali anche contsnut
in banche dati, deve essere scritta e motivata. In essa devono esser
specificati gli estremi del richiedente e devono essere indicati i dati ai quali
la domanda si riferisce & lo scopo per il QUa15 sono richiesti. La richiessta
deve, incltre, indicare le norme di legge o di regolamento in base alle quali

w

=

a

([ 0

avanzata.
2l I1 Comune, dopo aver wvalutato che il trattamento, la diffusicne = la

comunicazicone dei  dati personali  sone  compatibili  econ 1 propri fini

istituzionali e non ledone i diritti tutelati ‘dalla legge 673/199¢ e, in
particolare, 1l diritto alla riservatezza e il diritts all'identits perscnals
dei soggetti cui 1 dati si riferisconc, provveds alla trasmissicne dei dati
stes nella misura e secondo le modalita strettamente necessaris a soddisfars

si
a richiesta.
3. Le richisste di comunicazions e diffusicne dei dati provenisnti da altri
Entl pubblici scono sempre accolte quandc siano dizciplinsts da una norma di
legge o di regolamento, < gquando siano necessaris al pro i i
istituzional% desl richiedente, che di wvolta in volta avra

)

1
ART. 3¢
Disposizicni finali

entc del controllo
da parte del competents organc Regicnale (CO.RE.CCO.) =& la sua’ ripubblicazione
all'Albo Pretorio Ccmunals, per 15 giorni consecutivi, munito degli estremi
della deliberazione di apmrova7lone e del visto di esecutivita del CO.RE.CO.

1. Il presents regolamsnto entrera in vigore dc

»a ,

'\
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Ai sensi dell’art. 53 della legge 8/6/1990 n. 142 come recepita con L.R. n. 48/91, si esprime pareré

FAVOREVOLE

In ordine alla regolarita tecnica

In ordine alla regolarita contabile.

IL RESPONSABILE SERV. ONERIA

Sotto il profilo della legittimita, si esprime parere FAVOREVOLE

IL SEGRETARIO COMUNALE
\

Iab

Ai sensi dell’art. 55 comma 5 della legge 8/6/1990 n. 142 come recepita con L.R. n. 48/91 si attesta la copertura
finanziaria della spesa prevista. '

5 5
IL RESPONSABILE SERV. FINANZIARIO
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COMUNE DI CATTOLICA ERACLEA

PROVINCIA DI AGRIGENTO

PROPOSTA DI DELIBERAZIONE
3

OGGETTO: ..APPRQVAZIQONE. -REGOLAMENTO -PER-LO-SVOLGIMENTO - DEL-PROCEDIMENTO

AMMINISTRATIVQ E PER IL DIRITTO. DI _ACCESSO.AGLI.ATTI ..o

CONSIGLIO COMUNALE

ORGANO COMPETENTE:

SHFACONICIPALE
5
[
_ ILP WENTE
. / Yymmo
LI coossiersessssssssesmssiesemssssnsssssasssnssssnasmsssssssssinsasssimmsispmmsssimssmmsssssssssie s de A s s
Si trasmette, completata I'istruttoria e raccolti i pareri infra riportati, Da inserire nell'ordine del giorno
per i provvedimenti di competenza al del
IL SEGRETARIO COMUNALE IL SINDACO

g ' Li
E: ‘ - . ‘ 4 .

Esaminata dal apProvata nella seduta del e con deliberazione n. ..

» : IL SEGRETARIO COMUNALE

| [
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Premesso che la 1 r. N° 10 del 30 aprile 91 reca disposizioni per lo svolgimento dei
procedimenti amministrativi ed in particolare, quelli che si concludono con un provvedimento finale
di competenza degli organi istituzionali del Comune, il diritto di accesso ai documenti amministrativi ¢
la migliore funzionalita dell’attivita amministrativa. ;

Che lalegge 675 del 31.12 1996 reca norme per la tutela della privacy .

Che essendo indispensabile regolamentare lo svolgimento del procedimento amministrativo ed
il diritto di accesso agli atti in conformita alle suddette leggi, ¢ stato predisposto apposito regolamento
composto di N° 36 articoli, che si allega alla presente

SI PROPONE

L’adozione del regolamento per lo svolgimento del procedimento amminisirativo ¢ per il diritto di
accesso agli atti, ai sensi della Lr. 10 del 30 aprile 1991 e della legge 31 dicembre 1996 (tutela della
privacy), nel testo allegato alla presente proposta di deliberazione quale parte integranic ¢ sostanziale.
composto di n° 36 articoli.
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Firmati all’originale:
IL PRESIDENTE

IL CONSIGLIERE ANZIANO IL SEGRETARIO

T A FLEO et st s st e

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

(Art. 11 L.R. 3/12/1991, n. 44)
Il sottoscriito Segretario Comunale, giusta attestazione del Messo Comunale,

CERTIFICA

che la presente deliberazione € stata affissa in copia all’ Albo Pretorio il ..
giorno festivo, per rimanervi per quindici giorni consecutivi:

Cattolica Eraclan, [..........mwaniioimmi oo

IL MESSO IL SEGRETARIO COMUNALE

Copia conforme all’originale, in carta libera, per uso amministrativo.
Dal Munucipio, i ......weeeieeeerevireeeeeeereeeeneevesnsnrns

Visto: IL SINDACO IL SEGRETARIO COMUNALE

Il sottoscritio Segretario comunale, visti gli atti d ufficio,

ATTESTA

— CHE la presente deliberazione:
[JE stata affissa a questo Albo Pretorio per 15 giomi consecutivi a partire dal .. R .. primo giorno
festivo successivo alla data dell’atto e che durante la pubblicazione non sono qtate prodotte oppoqxzmm o reclami.

come prescritto dall’art. 11 L.R. 44/91 (N. .....cc.ccccocvvvvcnrn Reg. Publ);

[JE stata trasmessa, con lettesa n................_. ,Indata i Al Co.ReCo, per il controllo
preventivo di legittimita: .

— CHE la presente deliberazione € divenuta €SECULVA Tl ............ooocoooeooemeorooooeoeoeeeoeoeoeoeoeeeoeeeeeeeeee e
[ perché dichiarata immediatamente esecutiva (art. 16 L.R. 44/91);

[Jdecorsi 20 gg. dalla ricezione dell'atto, dei chiarimenti degli atii integrativi richiesti senza che il Co.Re.Co. abbia
comunicato il provvedimento di annullamento (art. 18 1..R. 44/91);

[Javendo il Co.Re.Co. comunicato di non avere riscontrato vizio di legittimitA deciSIONe M. .......o..c...ccovccrvcviieieseeriomrassss s veenens
Qe . st

IL SEGRETARIO COMUNALE

Copia conforme all’originale. IL SEGRETARIO COMUNALE

Cattolica Eraclea, i ...



